COLEGIO DE
BACHILLERES

DE CHIAPAS

LINEAMIENTOS PARA LA CREACION,
INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO
DEL COMITE TECNICO, PARA
DETERMINAR EL DESTINO FINAL

DE BIENES MUEBLES DADOS

DE BAJA DEL COBACH.



ACUERDO QUE APRUEBA LOS LINEAMIENTOS PARA LA CREACION,
INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE TECNICO PARA
DETERMINAR EL DESTINO FINAL DE BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA
DEL COLEGIO DE BACHILLERES DE CHIAPAS, O. P. D.

OBJETIVO

INSTRUMENTAR LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS QUE
COADYUVEN A LA TRANSPARENCIA DEL DESTINO FINAL DE BIENES
MUEBLES DADOS DE BAJA DEL COLEGIO DE BACHILLERES DE
CHIAPAS, O.P.D.

ANTECEDENTES

QUE MEDIANTE DECRETO NUMERO 133 PUBLICADO EN EL PERIODICO
OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE FECHA 9 DE AGOSTO DE 1978,
FUE CREADO EL COLEGIO DE BACHILLERES DE CHIAPAS, COMO UN
ORGANISMO - PUBLICO DESCENTRALIZADO CON PERSONALIDAD
JURIDICA Y PATRIMONIO PROPIOS, DEDICADO A IMPARTIR E IMPULSAR
LA EDUCACION MEDIA SUPERIOR EN EL ESTADO DE CHIAPAS; Y,

CONSIDERANDO

1.- QUE CORRESPONDE A LA JUNTA DIRECTIVA SEGUN LO DISPONE EL
ARTICULO 19 DE LA LEY DEL COLEGIO DE BACHILLERES DE CHIAPAS
EN SU FRACCION IX, "EXPEDIR LA NORMATIVA QUE SEA NECESARIA
PARA LA MEJOR ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO ACADEMICO Y
ADMINISTRATIVO DEL COLEGIO DE BACHILLERES".

2.- QUE EL ARTICULO 22 DE LA LEY DEL COLEGIO DE BACHILLERES DE
CHIAPAS, PREVE COMO FACULTAD DEL DIRECTOR GENERAL EN SU
FRACCION XIV, °“ANALIZAR LOS PROBLEMAS ACADEMICOS Y
ADMINISTRATIVOS TRASCENDENTES DEL COLEGIO DE BACHILLERES Y
PROPONER A LA JUNTA DIRECTIVA, LAS SOLUCIONES QUE ESTIME
PROCEDENTES".

3- QUE SON FACULTADES DEL DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y @
FINANZAS, SEGUN LO ESTABLECE EL ARTICULO 33 DE LA LEY DEL
COLEGIO DE BACHILLERES DE CHIAPAS, EN SU FRACCION IIi
“MANTENER COMUNICACION PERMANENTE, CON LAS AREAS QUE
INTEGRAN LA ESTRUCTURA ORGANICA DEL COLEGIO DE
BACHILLERES, A FIN DE ATENDER LOS ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
QUE LE SEAN PLANTEADOS". ! }( \

4- QUE LOS BIENES MUEBLES DE QUE DISPONE‘EL COLEGIO DE
BACHILLERES DE CHIAPAS, DEBEN SER ADMINISTRADOS CON e
TRANSPARENCIA, EFICIENCIA Y HONRADEZ, BAJO LAS MEDIDAS,
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LA REGULACION DE LA ADMINISTRACION, USO Y BAJA DE BIENES
MUEBLES DE LA INSTITUCION A TRAVES DE LAS NORMAS INTERNAS
QUE SE CONSIDEREN ADECUADAS PARA ELLO.

REGISTROS DE ACTIVO, PRESENTEN INFORMACION DE CONFORMIDAD
ALOS PRINCIPIOS BASICOS DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL.

6.- QUE PARA GARANTIZAR LA EFICACIA DEL QUEHACER
GUBERNAMENTAL, AS| COMO DAR ABSOLUTA TRANSPARENCIA A LA

RESULTA IMPORTANTE ESTABLECER NUEVOS  ESQUEMAS
REGULATORIOS QUE PROMUEVAN EL USO EFICIENTE, EFICAZ Y

ORDENAMIENTOS LEGALES APLICABLES, SE DIO A LA TAREA DE { b
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8- QUE CON FECHA 11 DE ABRIL DEL 2011, LA SECRETARIA DE
HACIENDA EMITIO LA NUEVA ESTRUCTURA ORGANICA INICIAL PARA EL
EJERCICIO 2011, DEL COLEGIO DE BACHILLERES DE CHIAPAS, EN LA
CUAL SE INCLUYE EL DEPARTAMENTO DE ALMACEN E INVENTARIOS,
RAZON POR LA CUAL SE IMPONE LA NECESIDAD DE DEROGAR LOS
LINEAMIENTOS PARA LA CREACION, INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO
DEL COMITE TECNICO PARA DETERMINAR EL DESTINO FINAL DE LOS
BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA DEL COLEGIO DE BACHILLERES DE
CHIAPAS, O.P.D., DE FECHA 16 DE DICIEMBRE DEL ANO 2004, LO QUE
TRAE COMO CONSECUENCIA LA ELABORACION DE LOS PRESENTES
LINEAMIENTOS QUE SE APEGUEN A LA NUEVA ESTRUCTURA
ORGANICA DE ESTE ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO, CON
LOS CUALES SE PRETENDE QUE EL PROCEDIMIENTO PARA DAR DE
BAJA 'Y DESTINO FINAL DE LOS BIENES MUEBLES DE ESTE
SUBSISTEMA EDUCATIVO SEA CON MAS CELERIDAD.

QUE EXPUESTAS LAS ANTERIORES CONSIDERACIONES, SE EMITE EL
SIGUIENTE ACUERDO, QUE APRUEBA LOS LINEAMIENTOS PARA LA
CREACION, INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE TECNICO
PARA DETERMINAR EL DESTINO FINAL DE BIENES MUEBLES DADOS DE
BAJA DEL COLEGIO DE BACHILLERES DE CHIAPAS, O. P. D.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- LOS PRESENTES LINEAMIENTOS TIENEN POR OBJETO
REGULAR LAS ACCIONES RELATIVAS AL DESTINO FINAL DE LOs
BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA DEL COLEGIO DE BACHILLERES DE
CHIAPAS.

ARTICULO 2.- PARA PROCEDER A LA BAJA DE LOS BIENES MUEBLES
DEBERA EXISTIR EL DICTAMEN DE BAJA EMITIDO POR EL AREA
CORRESPONDIENTE CON BASE EN LOS CONOCIMIENTOS TECNICOS
DEL BIEN QUE SE VAYA A DAR DE BAJA, MISMOS QUE SERAN LA
UNIDAD DE INFORMATICA, EL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO, EL
DEPARTAMENTO DE BIBLIOTECAS y EL DEPARTAMENTO DE
LABORATORIOS EN SU CASO.

TRATANDOSE DE AQUELLOS BIENES MUEBLES’ QUE POR SUS
CARACTERISTICAS HAN DEJADO DE SER FUNCIONALES Y COMO
CONSECUENCIA SE HAN VUELTO OBSOLETOS DERIVADO DEL AVANCE
TECNOLOGICOS EL DEPARTAMENTO CORRESPONDIENTE PODR

EMITIR EL DICTAMEN DE BAJA.
/ :




ARTICULO 3.- PARA VALIDAR EL DESTINO FINAL DE LOS BIENES
MUEBLES DADOS DE BAJA, SE CONSTITUYE UN ORGANO COLEGIADO
QUE SE DENOMINA “COMITE TECNICO PARA DETERMINAR EL DESTINO
FINAL DE BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA DEL COLEGIO DE
BACHILLERES DE CHIAPAS, O. P. D.”, EN LO SUCESIVO EL COMITE,
QUE ESTARA INTEGRADO POR LOS SIGUIENTES TITULARES, QUE
TENDRAN DERECHO A VOZ Y VOTO:

TITULAR CARGO
DIRECCION GENERAL PRESIDENTE
JEFE DE DEPARTAMENTO DE ALMACEN E SECRETARIO TECNICO
INVENTARIOS
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y VOCAL
FINANZAS
DIRECTOR JURIDICO B VOCAL -
DIRECTOR DE PLANEACION Y VOCAL
EVALUACION INSTITUCIONAL
DIRECTOR ACADEMICO VOCAL i
JEFE DE LA UNIDAD DE NORMATIVIDAD VOCAL
ADMINISTRATIVA ]
JEFE DE LA UNIDAD DE INFORMATICA VOCAL
JEFE DEL  DEPARTAMENTO DE VOCAL
MANTENIMIENTO

ARTICULO 4.- EL TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
PARTICIPARA EN LAS REUNIONES DEL COMITE COMO TESTIGO DE
ASISTENCIA, CON DERECHO A VOZ PERO SIN VOTO.

ARTICULO 5.- LOS INTEGRANTES DEL “COMITE TECNICO PARA
DETERMINAR EL DESTINO FINAL DE BIENES MUEBLES DADOS DE
BAJA DEL COLEGIO DE BACHILLERES DE CHIAPAS, O. P. D.” PODRAN
DELEGAR SUS FACULTADES Y ATRIBUCIONES EN UN SUPLENTE, EL
CUAL PREVIAMENTE Y POR ESCRITO DEBERA SER NOMBRADO POR EL
TITULAR, PARA QUE ACTUE EN SU REPRESENTACION, CON DERECHO
AVOZ Y VOTO.

ARTICULO 6.- EL “COMITE TECNICO PARA DETERMINAR EL DESTINO 3
FINAL DE BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA DEL COLEGIO DE
BACHILLERES DE CHIAPAS, O. P. D.”, SERA PERMANENTE Y TENDRA Q
LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES: N

.

b).- CONOCER DE TODOS LOS BIENES MUEBLES PROPIEDAD DEL ){ %= I\
COLEGIO, DADOS DE BAJAS POR NO SER FUNCIONALES Y

a).- MANTENER ACTUALIZADO SUS NORMAS DE ACTUACION Y
FUNCIONAMIENTO.
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c).- APROBAR EL CALENDARIO DE REUNIONES ORDINARIAS DEL
COMITE, EL CUAL SERA PRESENTADO EN LA PRIMERA SESION DEL
EJERCICIO FISCAL DE QUE SE TRATE.

d).- DAR SEGUIMIENTO AL PROGRAMA ANUAL PARA EL DESTINO
FINAL DE BIENES DE ACUERDO AL CRONOGRAMA DE PROCESOS,
QUE PRESENTE EN CADA CASO EL SECRETARIO TECNICO.

e).- ANALIZAR Y ACORDAR LO CONDUCENTE EN RELACION A LAS
SOLUCIONES DE DONACION DE BIENES DADOS DE BAJA.

f).- APROBAR EL INFORME ANUAL DE LOS RESULTADOS OBTENIDOS
POR EL COMITE, LOS CUALES DEBERAN DE DISTRIBUIRSE A SUS
INTEGRANTES EN LA PRIMERA SESION DEL EJERCICIO FISCAL
INMEDIATO SIGUIENTE E INFORMAR A LA H. JUNTA DIRECTIVA.

g).- PROMOVER LA INTEGRACION DE COMISIONES PARA LA
INVESTIGACION Y RESOLUCION DE CASOS ESPECIALES Y DE
VISITAS DE INSPECCION.

h).- LAS DEMAS ATRIBUIBLES EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA.

ARTICULO 7.- LOS INTEGRANTES DEL “COMITE TECNICO PARA
DETERMINAR EL DESTINO FINAL DE BIENES MUEBLES DADOS DE
BAJA DEL COLEGIO DE BACHILLERES DE CHIAPAS, O. P. D."”, TENDRAN
LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES:

PRESIDENTE.
» AUTORIZAR EL ORDEN DEL DIA.
» PRESIDIR LAS REUNIONES DEL COMITE.
« CONVOCAR A REUNIONES ORDINARIAS Y CUANDO SEA
NECESARIO A REUNIONES EXTRAORDINARIAS.

SECRETARIO TECNICO.

« ELABORAR EL ORDEN DEL DIA CORRESPONDIENTE A LAS
SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS.

« INTEGRAR LA LISTA DE ASUNTOS A TRATAR, INCLUYENDO
LOS DOCUMENTOS DE APOYO. . :

« REMITIR A CADA INTEGRANTE DEL COMITE LA
INFORMACION RELATIVA A LA REUNION A CELEBRARSE. @

« ELABORAR EL ACTA CORRESPONDIENTE DE CADA SESION.

« REGISTRAR LOS ACUERDOS Y VERIFICAR SU
CUMPLIMIENTO.

« RESGUARDAR LA DOCUMENTACION INHERENTE AL
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE. : '

e« Y AQUELLAS QUE LE ENCOMIENDE EL COMITE O SU

fr &
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VOCALES.

* ENVIAR AL SECRETARIO TECNICO LOS DOCUMENTOS DE
LOS ASUNTOS QUE A SU JUICIO DEBAN TRATARSE EN EL
COMITE.

* ANALIZAR EL ORDEN DEL DIA Y LA DOCUMENTACION DE LA
REUNION A CELEBRARSE.

* Y REALIZAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE ENCOMIENDE
EL COMITE O SU PRESIDENTE.

TESTIGOS DE ASISTENCIA.
* EMITIR OPINION AL COMITE EN EL AMBITO DE SuU
COMPETENCIA.
* FIRMAR LAS ACTAS DE CADA SESION COMO CONSTANCIA
DE SU PARTICIPACION Y CONOCIMIENTO DE LOS BIENES
QUE SE ESTAN DANDO DE BAJA.

ARTICULO 8.- LAS REUNIONES DEL “COMITE TECNICO PARA
DETERMINAR EL DESTINO FINAL DE BIENES MUEBLES DADOS DE
BAJA DEL COLEGIO DE BACHILLERES DE CHIAPAS, 0. P. D.”, SE
REALIZARAN CONFORME A LO SIGUIENTE:

a)- LAS ORDINARIAS SE EFECTUARAN DE ACUERDO AL
CALENDARIO PREVIAMENTE VALIDADO POR EL COMITE, AUN
CUANDO NO HAYAN ASUNTOS QUE TRATAR, ELABORANDOSE EL
ACTA CORRESPONDIENTE EN LA CUAL SE ASENTARA TAL
CIRCUNSTANCIA. CUANDO SEA NECESARIO, A SOLICITUD DEL
PRESIDENTE DEL COMITE O SU SUPLENTE O DE LA MAYORIA DE
SUS MIEMBROS, SE REALIZARAN SESIONES EXTRAORDINARIAS.

b).- INVARIABLEMENTE SE DEBERA CONTAR CON LA ASISTENCIA
DEL PRESIDENTE DEL COMITE O SU REPRESENTANTE. SE
ENTENDERA QUE EXISTE QUORUM SUFICIENTE CUANDO ASISTAN
COMO MINIMO LA MITAD MAS UNO DE LOS MIEMBROS CON
DERECHO A VOTO, LAS DECISIONES SE TOMARAN POR MAYORIA,
EN CASO DE EMPATE, EL PRESIDENTE TENDRA VOTO DE CALIDAD.

c).- EL ORDEN DEL DIA, JUNTO CON LOS DEMAS DOCUMENTOS %
CORRESPONDIENTES DE CADA SESION SE ENTREGARAN A LOSX

-

INTEGRANTES DEL COMITE, CUANDO MENOS CON DOS DIAS
HABILES DE ANTICIPACION PARA REUNIONES ORDINARIAS Y DE UN
DIA HABIL PARA LAS EXTRAORDINARIAS. ESTA INFORMACION
PODRA SER REMITIDA A TRAVES DE MEDIOS ELECTRONICOS,
SIEMPRE Y CUANDO SE CUMPLAN CON LOS PLAZOS

ESTABLECIDOS. / : @
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d).- LOS ASUNTOS QUE SE SOMETAN A LA CONSIDERACION DEL
COMITE SE PRESENTARAN PREFERENTEMENTE ENLISTADOS. LOS
QUE DEBERAN CONTENER LA INFORMACION RESUMIDA DE LOS
CASOS QUE SE DICTAMINEN EN CADA SESION, DE CADA SESION SE
LEVANTARA ACTA, LA CUAL INVARIABLEMENTE SERA FIRMADA POR
TODOS LOS QUE HUBIESEN ASISTIDO A ELLA.

e).- CADA ANO DEBERA LLEVARSE A CABO EL PROTOCOLO DE
INSTALACION DEL COMITE PARA SESIONAR.

CAPITULO I

DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA EL DESTINO FINAL DE BIENES
DADOS DE BAJA

ARTICULO 9.- EL DESTINO FINAL DE LOS BIENES DADOS DE BAJA QUE
EL COMITE PODRA APROBAR SERAN LAS SIGUIENTES:

a).- DESTRUCCION.
b).- DONACION
¢).- RECICLADO (REFACCIONES O PIEZAS UTILES)

ARTICULO 10.- PARA LOS BIENES DADOS DE BAJA QUE TENGAN QUE
SER DESTRUIDOS SE ESTARA A LO DISPUESTO EN LAS SIGUIENTES
CONSIDERACIONES:

a)- QUE POR NATURALEZA O ESTADO FISICO EN QUE SE
ENCUENTREN, SEAN BIENES QUE PELIGREN O ALTEREN LA
SALUBRIDAD, LA SEGURIDAD O EL AMBIENTE.

b).- QUE SE TRATE DE BIENES, RESPECTO DE LOS CUALES EXISTAN
DISPOSICIONES LEGALES O ADMINISTRATIVAS QUE ORDENEN SU
DESTRUCCION.

¢).- QUE HABIENDOSE AGOTADO TODOS LOS PROCEDIMIENTOS DE
DONACION, NO EXISTA PERSONA INTERESADA: DICHOS
SUPUESTOS DEBERAN ACREDITARSE CON LAS CONSTANCIAS

RESPECTIVAS. X
SE INVITARA A UN REPRESENTANTE DEL ORGANO DE CONTROL
INTERNO EN EL COLEGIO, PARA QUE ASISTA AL ACTO DE z

DESTRUCCION DE BIENES, DEL CUAL SE LEVANTARA ACTA EN LA QUE

SE HARA CONSTAR LA ASISTENCIA DE DICHO REPRESENTANTE.

ARTICULO 11.- PARA EL CASO DE DONACIONES, DEBERA MEDIAR LA
SOLICITUD POR ESCRITO DEL SOLICITANTE, EL COMITE APROBARA 1
BAJA, LA ENTIDAD PROCEDERA A FORMALIZAR LAS DONACIONES \,

LAS DONACIONES UNICAMENTE DE AQUELLOS BIENES DADOS DE
MEDIANTE LA CELEBRACION DE CONTRATOS. / .



TRANSITORIOS

PRIMERO.- LOS PRESENTES LINEAMIENTOS SON DE OBSERVANCIA
GENERAL PARA TODOS LOS ORGANOS ADMINISTRATIVOS DEL
COLEGIO DE BACHILLERES DE CHIAPAS.

SEGUNDO.- LOS PRESENTES LINEAMIENTOS PODRAN REFORMARSE
EN CUALQUIER MOMENTO PREVIA AUTORIZACION DE LA H. JUNTA
DIRECTIVA DEL COLEGIO DE BACHILLERES DE CHIAPAS, A PROPUESTA
DEL TITULAR DEL COLEGIO ANTES MENCIONADO.

TERCERO.- LOS PRESENTES LINEAMIENTOS ENTRARAN EN VIGOR AL
DIA SIGUIENTE DE SU APROBACION POR LA H. JUNTA DIRECTIVA DEL
COLEGIO DE BACHILLERES DE CHIAPAS.

CUARTO.- SE DEROGAN LOS “LINEAMIENTOS PARA LA CREACION,
INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE TECNICO PARA
DETERMINAR EL DESTINO FINAL DE LOS BIENES DADOS DE BAJA DEL
COLEGIO DE BACHILLERES DE CHIAPAS’, APROBADOS POR LA
H. JUNTA DIRECTA, CON FECHA DIECISEIS DE DICIEMBRE DEL ANO
DOS MIL CUATRO, Y DEMAS DISPOSICIONES QUE CONTRAVENGAN AL
PRESENTE LINEAMIENTO.

DADO EN LA TUXTLA GUTIERREZ,
CHIAPAS; DIECISIETE DIAS DEL MES OE JUNIO DEL ANO DOS MIL

TITULAR DE LA OF Di RVICIOS
FEDERALES DE APOYO A JA EDUCACION
EN EL ESTADO HIAPAS
MIEMBRO DE LA H,

ECRETARIA DEL TRABAJO
BRO DE LA H. JUNTA DIRECTIVA

OB Y EMPRESAS PUBLICAS
bEL C. SECRETARIO DE
H LA H. JUNTA DIRECTIVA



