COLEGIO DE BACHILLERES DE CHIAPAS
DIRECCION ACADEMICA
SUBDIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS
DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL ESCOLAR

REQUISITOS PARA TRAMITES ACADEMICOS

1.- SOLICITUD DE CERTIFICADO PARCIAL:
4+ CONSTANCIA CON CALIFICACIONES (original)
4+ ACTA DE NACIMIENTO (copia)

4+ TRES FOTOGRAFIAS TAMANO INFANTIL DE FRENTE, FONDO, BLANCO ROPA

CLARA (sin retoque, cabello corto, orejas despejadas, no instantaneas)
PAGO DE LA CONSTANCIA DE ESTUDIOS QUE SE HACE EN EL PLANTEL

LEGALIZACION Y EXPEDICION DE CERTIFICADO

-

RECIBOS DE PAGOS DE HACIENDA DEL ESTADO POR CONCEPTO DE

RECIBO DE PAGO REALIZADO EN EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS

FINANCIEROS DEL COBACH, POR EXPEDICION DE CERTIFICADO PARCIAL Y/O

DUPLICADO

2.- SOLICITUD DE DUPLICADO DE CERTIFICADO FINAL:

4+ CONSTANCIA DE ESTUDIOS CON CALIFICACIONES O COPIA DEL CERTIFICADO

FINAL
4+ ACTA DE NACIMIENTO (copia)

4+ TRES FOTOGRAFIAS TAMARNO INFANTIL DE FRENTE, FONDO BLANCO ROPA
CLARA, DE PREFERENCIA SACO Y CORBATA (sin retoque, cabello corto, orejas

despejadas, no instantaneas)

4+ RECIBOS DE PAGOS DE HACIENDA DEL ESTADO POR CONCEPTO DE EXPEDICION

Y LEGALIZACION DE CERTIFICADO

4+ RECIBO DE PAGO REALIZADO EN EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
FINANCIEROS DEL COBACH, POR EXPEDICION DE DUPLICADO DE CERTIFICADO

3.- SOLICITUD DE TRASLADO:

4 OFICIO DIRIGIDO AL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL
ESCOLAR, SOLICITANDO TRASLADO Y MENCIONANDO EL PLANTEL A DONDE

DESEA INGRESAR

4+ CONSTANCIA CON CALIFICACIONES (original y copia) CON 30 DIAS MAXIMO DE

EXPEDICION

4+ QUIENES PROVIENEN DE UN COLEGIO DE BACHILLERES DEL INTERIOR DE LA
REPUBLICA DEBEN PRESENTAR CERTIFICADO PARCIAL DE ESTUDIOS

LEGALIZADO. (provisionalmente puede presentar constancia de estudios

calificaciones y una constancia donde informa el plantel que su certificado parcial esta en

tramite)

4 RECIBO DE PAGO REALIZADO EN EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS

FINANCIEROS, POR CONCEPTO DE TRASLADO



4.- SOLICITUD DE EQUIVALENCIAS DE ESTUDIOS (alumnos de otro
subsistemas)

+

el ol

CERTIFICADO PARCIAL DE ESTUDIOS LEGALIZADO (provisionalmente puede
presentar constancia de estudios con calificaciones y una constancia donde informa el
subsistema que su certificado parcial esta en tramite)

CERTIFICADO DE SECUNDARIA ( original y copia)
CARTA DE CONDUCTA (original y copia)
ACTA DE NACIMIENTO (original y copia)

DE AUTORIZARSE LA EQUIVALENCIA REALIZAR EL PAGO POR LAS ASIGNATURAS
EQUIPARADAS, EN EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y
PRESENTAR EL RECIBO.

5.- SOLICITUD DE REVALIDACION DE ESTUDIOS:

—

-

S| REALIZASTES ESTUDIOS PARCIALES EN EL EXTRANJERO DEL NIVEL DE
BACHILLERATO Y DESEAS INGRESAR AL COLEGIO DE BACHILLERES DE CHIAPAS,
DEBES CUMPLIR CON LOS SIGUIENTES REQUISITOS:

LLENAR LA SOLICITUD DE REVALIDAC!ON EN LA DIRECCIQN DE PLANEACIC)N,
DEPARTAMENTO DE INCORPORACION Y REVALIDACION, SECCION DE
REVALIDACION DE ESTUDIOS.

ACTA DE NACIMIENTO
CERTIFICADO DE BACHILLERATO

DOCUMENTOS QUE ACREDITE LOS ESTUDIOS REALIZADOS EN EL EXTRANJERO
(TRANSCRIPT OFICIAL)

APOSTILLE
TRADUCCION AL ESPANOL DE TODOS LOS DOCUMENTOS POR PERITO OFICIAL
FOTOGRAFIAS TAMARNO INFANTIL DE FRENTE, FONDO BLANCO, ROPA CLARA

PAGO DE DERECHOS EN HACIENDA DEL ESTADO POR CONCEPTO DE
REVALIDACION DE ESTUDIOS
(todos estos documentos deberan presentarse en original y copia)

6.- SOLICITUD DE CERTIFICACION DE COPIAS DE DOCUMENTOS
OFICIALES (certificado final, certificado parcial, carta de conducta Etc.)

+
+

PRESENTAR EL ORIGINAL DEL DOCUMENTO Y LAS COPIAS QUE DESEE
CERTIFICAR.

RECIBO DEL PAGO REALIZADO POR ESTE CONCEPTO EN EL DEPARTAMENTO DE
RECURSOS FINANCIEROS

NOTA: para todo tramite académico como minimo debe presentar constancia con

calificaciones del plantel de procedencia



